Popis

Cil: Cilem této metodiky je doporuéeni vhodnych format( archivnich kopii dokumentd (Master Copy) a metadat
pro vystupy z digitalizace z knihovnach UK. Respektovani vybranych formatd a metadat usnadni harmonizaci

produkovanych digitalizatd a dlouhodobou ochranu na celouniverzitni Grovni T

1. Metadata (MD)

RozliSujeme tyto zakladni typy metadat:
* Popisna (nékdy téz nazyvana bibliograficka)

» U popisnych metadat plati "¢im vice, tim Iépe". Pro popis jakychkoliv typu digitalizovanych dokument( je Zadouci
vyuzivat standardni popisna MD. Na UK jsou nej¢astéji vyuzivany MARC21, Dublin Core a MODS . Jedinym
"povinnym" prvkem je v popisnych metadatech je identifikator. M(ize jit napt. o systémové ¢islo z CKIS (Centralni
katalog Univerzity Karlovy).

*  Strukturalni

» Definuji vnitfni organizaci €i strukturu digitalniho objektu. V pfipadé zpfistupnéni jsou nezbytna pro spravné

zobrazeni a navigaci digitalniho objektu. Své vyznamné postaveni maji i v oblasti dlouhodobé ochrany/archivace.

Pro strukturalni metadata je zadouci vyuzit dil¢i ¢ast (<structMap>) metadatového standardu METS 2
* Administrativni

» Slouzi pfedevS§im ke spravé a fizeni digitalnich objektl. Poskytuji ¢asové informace o vzniku a Upravach
digitalniho objektu, specifikuji okolnosti digitalizace. Casto do této kategorie spadaji ochranna a technicka
metadata.

* Ochranna (nebo téZ archivaéni)

* Podporuji a dokumentuji proces dlouhodobé ochrany. Nékdy jsou povazovany za podslozku technickych a
administrativnich MD. Zahrnuji napfiklad informace o dokumentech a zpusobu jejich vyuZziti; zmény, které byly na
souborech provedeny, odkazuje na provenienci; udrzuje seznam zodpovédnych osob za dlouhodobou ochranu
apod. Za minimum v tomto ohledu Ize povazovat informaci o provenienci (kdy, kdo a jakym nastrojem vysledné
digitalizaty) vytvoril.

»  Technicka

» Technicka metadata reprezentuji technické charakteristiky pocitatovych souborll vystupu digitalizace (napf.
udaj o datovém formatu zdroje, velikosti souboru, kontrolnim souctu aj.). Méla by respektovat XML schéma
NISO Metadata for Images in XML (NISO MIX). Toto schéma nabizi format pro vyménu a/nebo uchovani dat
specifikovanych v Data Dictionary - Technical Metadata for Digital Still Images (ANSI/NISO Z239.87-2006).

2. Dlouhodoba ochrana - formaty

Kritéria: rozsifenost, podpora, ochranné mechanismy (DRM apod.), zvefejnéni, kvalita dokumentace, stabilita, snadna
identifikace a validace, prava dusevniho vlastnictvi, podpora metadat, komplexnost, interoperabilita, Zzivotaschopnost,

vicenasobna pouzitelnost (re-usability)s.
Je zadouci volit formaty bez komprese. Vodotisky pro archivni kopie feSit pomoci autentizacniho bitového vzorku (tzv.
skryty vodotisk), nikoliv pomoci viditelného vodotisku.

1. Preferované formaty

Nazev Pripona MIME Type PUID DalsSi informace
Tagged Image tiff image/tiff ISO 12234-2:2001, Photography —
File Format (TIFF) tif image/tiff-fx Electronic still picture imaging —

1 Predmétem tohoto doporuceni nejsou uzivatelské kopie (User Copy), které jsou generovany z archivnich digitalizat(.
2  METS predstavuje standard pro kédovani popisnych, administrativnich a strukturalnich metadat k objekttim, vyjadieny pomoci jazyka
XML.
3 https://www.nationalarchives.gov.uk/documents/selecting-file-formats.pdf
https://www.kb.nl/sites/default/files/docs/KB_file_format_evaluation_method_27022008.pdf


https://www.loc.gov/marc/bibliographic/
http://dublincore.org/
http://www.loc.gov/standards/mods/
https://ckis.cuni.cz/
http://www.loc.gov/standards/mets/
DKU-37.html
http://www.loc.gov/standards/mix//

Removable memory - Part 2:
TIFF/EP Image data format (Tag
Image File Format / Electronic
Photography) [TIFF/EP]

TIFF [Tagged Image File
Format], revision 6.0, final,
June 3, 1992. Available
from: <http://partners.adobe.com/
public/developer/tiff/>

JPEG 2000 part 1 jp2 imagel/jp2 x-fmt/392 ISO/IEC 15444-1:2004, Information
(JP2) technology — JPEG 2000 image

coding system: Core coding system
(Also issued as ITU-T.800)

ISO/IEC 15444-4:2004, Information
technology — JPEG 2000 image
coding system: Conformance testing

2. Akceptovatelné formaty

Nazev Pripona MIME Type PUID Dalsi informace
JPEG 2000 part 2 Jjpx image/jpx fmt/151
(JPX) Jpf
Portable Network Graphics |.png image/png fmt/13
(PNG) (verze 1.2)
Graphics Interchange Format | .gif image/gif
(GIF) fmt/4
(verze 89a)

3. Technicka specifikace digitalizace

kontrolni soucty - pro kontrolu neporusenosti vytvarenych soubor( je nutné generovat alespon jeden ze tfi nejcastéji

vyuzivanych kontrolnich soucéti - MD5, SHA nebo CRC)

nazvova konvence souboru - pro potreby pripadného univerzitniho LTP systému je vhodné dodrzovat jednotné

nazvoslovi vyslednych souborud digitalizacnich vystupd. V nazvech soubort se nedoporucuje pouzivat diakritiku,

mezery a symboly

» Navrh nazvu souboru: identifikator_fakulta/soucast_zkraceny-nazev_dalsi-voliteIne-popisky.format. Identifikator
maze byt napf. SYSNO =z Alephu nebo jiny jednoznaény identifikator, ktery je evidovan
(napf.123456789_ETF_Evangelia_skrin12_police7 tif)

evidence prubéhu digitalizace planovanych a jiz digitalizovanych dokumentt, véetné pridéleného identifikatoru/

nazvu souboru, ktery identifikator obsahuje (napf. pomoci nékterého z tabulkovych procesoru)

strukturovani a seskupovani logickych celki - pomoci METS nebo napf. pfi vkladani dat do DigiToolu formou CSV

namatkova kontrola naskenovanych vystupu, aby bylo mozné v¢as doladit pfipadné nedostatky

DPI/PPI - minimalni pocet pixelt na palec pro archivni dokumenty (Master Copy) je 300 dpi. U puvodnich pfedioh

vétSiho formatu a kde to umozniuje velikost zalohovacich zafizeni, je mozné pro obrazové dokumenty vyuzit i vyssi

DPI/PPI.

4. Zpfistupnéni pro obraz

Podrobné;jsi popis repozitartll UK pro vSechny typu dokumentu Ize najit na tomto webu, v sekci Repozitare .

Nazev URL Typ dat Kontakt

http://digitool.is.cuni.cz

Digitalni univerzitni repozitar DigiTool


DKU-49.html

aliasy: Podrobnéji na|digitool (at)

Kramerius FSV

http://repozitar.cuni.cz strankach cuni.cz
http://repositar.cuni.cz Ustredni knihovny
http://repository.cuni.cz

http:// Podrobné;ji na
kramerius.fsv.cuni.cz strankach knihovna (at)
(plné texty pouze v| knihovny FSV fsv.cuni.cz

budové knihovny FSV)

5. Navrh workflow (faze 1-7)

Faze

Popis

1. vybér a priprava dokumentti

Vybér dokument k digitalizaci, kontrola zaznamu v CKIS, kontrola v Registru
digitalizace (pFip. nahlaeni zaméru), apod.

Konzultace s Ustfedni knihovnou, volba repozitafe pro zpfistupnéni digitalizatc,
zajisténi vhodného ulozisté (viz faze 5).

2. priprava digitalizace

Ustanoveni odpovédnych osob, evidence prabéhu digitalizace apod.

3. pilotni provoz a testovani

Pilotni testovani workflow, a to v€etné pilotni pfedavky dat do repozitare.
Zhodnoceni kvality zpfistupnéni.

4. proces digitalizace

Proces skenovani (respektovani vnitfni metodiky), ukladani do vhodnych
archivacnich formatud, vytvoreni archivni kopie (Master copy) a uzivatelské
kopie (User copy), pribézna namatkova kontrola, apod.

5. uprava digitalizacnich vystupt

Postprodukce - kontrola kvality, ofezy, sestaveni finalnich digitalnich objekt(
apod., pfifazeni MD (technickych, popisnych apod.).

6. ulozeni, dlouhodoba ochrana

Zapis na vhodna ulozisté, zabezpeceni min. 2 kopii (online, offline).

7. zpFistupnéni

Zpfistupnéni uzivatelskych kopii do vybraného repozitafe nebo digitalni
knihovny.

6. Terminologie

Vysvétleni nékterych vySe uvedenych terminli a akronymu Ize najit v abecedné fazeném seznamu .



https://knihovna.cuni.cz/rozcestnik/digitool/
http://knihovna.fsv.cuni.cz/el-inf-zdroje/kramerius-fsv
DKU-57.html

